Az adatszolgaltatas a 388/2017. (X11. 13.) Korm.
rendelet alapjan kotelez6!

Nyilvantartasi szam: 1442

Az adatszolgaltatas statisztikai célra torténik. Az
adatok kizardlag statisztikai célra hasznalhatoak fel.
Az adatszolgaltatas megtagadasa, valamint a kése-
delmes adatszolgaltatas kozigazgatasi hatosagi elja-
rast, a valotlan adatok kozlése kozigazgatasi hato-
sagi eljarast, a hivatalos személy altal elkovetett
hamis statisztikai adatszolgaltatas szabalysértési el-
jarast von maga utan!

Adatgyiijté szervezet: Emberi Er6forrasok Minisztériumal
Orszagos Széchényi Konyvtar

Adatszolgaltatok: Telepiilési, munkahelyi, felsdoktatasi

¢és szakkdnyvtarak, nemzeti konyvtar

Az adatszolgaltatas hatarideje: 2022. februar 20.
Elkiildendd: http://kultstat.oszk.hu

A kitoltésben segit az Utmutat6!

JELENTES A KONYVTARAK 2021. EVI TEVEKENYSEGEROL

Az adatszolgaltato (konyvtar/ellato

Kényvtar/szolgaltatéhely) teljes neve: Pet6fi Sandor Miivelddési- Sporthaz és Konyvtar

Iranyitoszam: 9735.
Szék- Helység: Csepreg
helye:
Utca, hazszam: Széchenyi tér 31.

Vezet6jének (konyvtarosanak, szolgalattevojének) neve: Ziembicki Erzsébet

Telefon (korzetszam is): +36 30 5791679; +36 94 351900;

E-mail-cim: konyvtar@csepregikultura.hu Honlapcime: csepregikultura.hu
Kitolt6 neve: Németh Istvan Kitolto6 telefonja (korzetszam is): +36 70 6300658
Funkcio: kozkonyvtar O szakkonyvtar
O  ellato konyvtar O fiok/tag O letéti [0 szolgaltatohely [0 konyvtarbusz
Miikodés: mitkodik [ sziinetel 0 megsziint
) I iskolaval egyéb intézménnyel ,
Szervezet: O  6nallo o . - O fiok
Osszevont Osszevont
Gazdalkodas: O  o6nallo [l nem 6nallo

O kozponti koltségve-
tés/allam
[0 alapitvany (egyesiilet,

" e r A
Fenntarto: X  helyi 6nkormanyzat O egyhaz szakszervezet)

O gazdasagi

szervezet Hlezse

Az adatok statisztikai célu, folyamatosan hozzaférhetd nyilvanossa tételéhez hozzajarulok.

Kelt..Csepreg. ...t 20220 oo ho..... nap
A kitoltésre forditott ido:...... 180.......... perc
..NémethIstvan. .................. .. Ziembicki Erzsébet. . ... ...........
statisztikus, jelentést kitoltd az adatszolgaltato aldirasra

jogosult vezetdje

P. h.
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A fenntarto teljes neve:

Csepreg Varos Képvisel6-testiilete

Székhelye:

Iranyit6szam: 9735
Helység: Csepreg
Utca, hazszam: Széchenyi tér 27.

Csak a tagintézményekrol (ellatott szolgaltatohelyekrdl) kell kitolteni!

Az ellaté konyvtar EMMI-azonositéja:

Az ellaté konyvtar teljes neve:

Konyvtarbusz neve:

Székhelye:

Irdnyitoszam:

Helység:

Utca, hazszam:

1. A konyvtar adatai 1.
1. Fiok-/tagkonyvtar
2. A szervezeti egységek / szolgaltatasi he- | Letéti hely
3. lyek szama Szolgaltatohely
4, Konyvtarbusz
5. Teriilet 5sszesen (M?) 305
6. az dsszesenbdl az olvasok altal latogatott, hasznalt teriilet (m?) 285
7. ) . e 20 (m?)
az dsszesenbdl raktari teriilet
8. (polcfolyométer)
9. A nyitvatartasi napok szama egy atlagos héten a jelentést kito1t6é konyvtarban 5
10. A nyitvatartasi orak szama egy atlagos héten a jelentést kit61té konyvtarban 35
11. A nyitvatartasi napok Osszesitett szdma a targyévben a jelentést kito1té konyvtarban 223
12. Beiratkozasi dij (1: nincs; 2: van) 2

2. Szolgaltatasok jelolje X-szel!

1.
1. Konyv
2. Id6szaki kiadvany (jsag, folyodirat)
3. AV-dokumentum (pl. CD) [x]
4, Kt’)lcsénzés" e . ) Elektronikus dokumentum (fizikai hordozén) [x]

(helyben-kolesonzés, ill. kivitel a konyvtar- - —

5. bol) Elektronikus dokumentum (digitalisan) [x]
6. Konyvtarkozi
7. Hazhozszallitas
7.a Onkiszolgald kolcsénzés O
8. Olvaséterem [x]
190'. Kozvetlen (helyben) hasznalat f\‘%‘(‘iﬁﬁ:ﬁ: (S;J oo )fdymmt) E
11. Elektronikus dokumentum (pl. DVD)
12. Irodalomkutatas (retrospektiv)
13. Cédulakatalogus O
14. Informaciészolgaltatas Elektronikus katalogus (OPAC) [x]
15. Témafigyelés (kurrens irodalomkutatas) [x]
16. K&zhaszntl informacidszolgaltatas [x]
17. Helyismereti, helytorténeti kutatas [x]
18. Kiallitas [x]
19. | Rendezvény Elbadas, talalkozd [x]
20. Konyvtari 6ra [x]
21. | Szamitogép- és mobileszkoz-hasznalat [x]
22. | Internethasznalat (x]
23. Hosszabbitas B
24. | Online szolgaltatas Eléjegyzés E3
25. Online fizetés a
26. | Tavoktatas O
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27. | Reprografiai szolgaltatasok
28. | Téritéses konyv- és kiadvanykotés O
29. | Téritéses konyvrestauralas O
30. | Igény szerinti (on demand) digitalizalas [x]
31. | Iskolai kozdsségi szolgalat lehetdsége [x]
A progra- A progra-
. mokon,
mok, kép- .
. (. L, , , képzéseken
3. Konyvtari programok, képzések zések sza- részt vevék
ma (db) . .
szama (16)
1. 2.
1. Osszesen 28 1120
2. . Konferencia, workshop 50
3. Az Ossze= [Ticialitag 410
senbdl ti- - -
4. pus szerint Vetélkedd, verseny
5. Egyéb tipus
6. < ) Olvasast és szovegértést fejlesztd
7. % Azeg]?’zle_ Konyvtari 6ra, konyvtarhasznalati foglalkozas 18 360
8. é" tem atioka Digitalis kompetenciafejlesztd, informaciokeresési ismereteket nyujtd
9. - szerint Szemelylseg.fejleszto, képességfejlesztd
10. é Egy¢éb tematika
111 s Hatranyos helyzetiiek
12.| M Nemzetiségi kozosség identitdsat erdsitd 80
13. Az Ossze- | |skolasok (tehetséggondozas) 80
senbol - ;
14. célesoport Nyugdijas korosztaly
15. szerint Csaladok 4 140
16. Intézmények tagjai (hallgatok, oktatok, intézeti munkatarsak stb.)
17. Egyéb célecsoportok
18. Osszesen 24 680
19. o | Az Osszesenbél Akkreditalt
20. éﬂ akkreditacio szerint| Nem akkreditalt
21. § Altalanos- és kozépiskolasok 23 600
22, ;— . Fels6oktatasi hallgatok, oktatok, kutatok
23. \% A? Osszesenbol Nyugdijas korosztaly
N célcsoport sze- - - pE— - — —
24.| & rint Fogyatékossaggal ¢lok konyvtarhasznalatat segitd
25, = Intézményi dolgozok
26. Egyéb célcsoportok 1 80
4.1. Informatikai eszk6zok és szakszemélyzet 1.
1 Kiilsé internetkapcsolat-technoldgia (WAN) (1: nincs; 2: vonalkapcsolt (ISDN, DSL, pl. ADSL), 3: kabel- 4
' modem, 4: optikai; 5. vezeték nélkiili (mobilnet, wifi, mitholdas net, mikrohullam))
2 Internetkapcsolat - savszélesség (1: nincs; 2: <10Mbit/s; 3: 10-100Mbit/s; 4: 100-1000Mbit/s; 5: 4
) >1000Mbit/s)
3 Bels6 halozati internetkapcsolat-technologia (LAN) (1. nincs, 2. vezetékes (UTP vagy optikai); 3: vezeték 4
) nélkiili (wifi); 4: vezetékes és vezeték nélkiili)
4. Van-e intézményi felhd? (1: nincs; 2: van) 2
5. Osszes tizemeltetett asztali szamitogép, munkaallomas és mobileszkdz (db) 14
6. nincs hélozatba kotve
7. az G b1 nvilva (db) haldzatba kotve és internetet elérni képes 8
8. 055zesD01 NyLvanos halézatba kotve és csak intranetet elérni képes
9. Osszesen (6-8.) 8
10. nincs hélozatba kotve
11. | az dsszesbol dolgozoi (db) halozatba kotve és internetet elérni képes 6
12. halozatba kotve €s csak intranetet elérni képes
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13. Osszesen (10-12.)
14, jat tulajdonu
Birtokolt szerverek (db) S o
15. bérelt
16. | {jzemeltetett szerverek (db) sajat tizemeltetésben
17. kiszervezett tizemeltetésben
18. | A szamitégépek, munkaallomasok és mobileszk6zok atlagosan 5 évnél fiatalabbak-e? (1: nem; 2: igen)
19. Rendelkezik-e kifejezetten digitalizalasra szolgalo eszkdzzel (pl. szkenner)? (1: nem; 2: igen)
20 Informatikai szakszemélyzet (1: nincs, 2: informatikai szervezeti egység, 3: sajat informati-

kus/rendszergazda/tizemelteto, 4. szerzodés alapjan, kiszervezve, 5. a fenntarto informatikusa)

4.2. Informatikai szolgaltatasok

Van-e sajat honlapja? (1: nincs, 2: egyszerii struktura, statikus adattartalom, 3: dsszetettebb struktura, rendsze-

1. resen frissiilé tartalom, 4: portalszerii szolgaltatasok, naponta t6bbszor frissiilé tartalom; 5: a fenntarto intra- 3
netes feliiletén)

5 Ha rendelkezik sajat honlappal, az akadalymentes-e? (1: nem, 2: igen, ISO/IEC 40500:2012 szabvany szerint, 1
3:igen, W3C WCAG ajanlds szerint; 4: igen, egyéb ajdanlds szerint)

3. Ha rendelkezik sajat honlappal, annak van-e mobileszk6zre optimalizalt verzidja? (1: nem; 2: igen) 1

4. Hasznal-e integralt konyvtari rendszert? (1: nem; 2: igen; 3: igen, az elldté kdnyvtdarét) 2

5 Ha igen, melyiket? (1: Aleph; 2: Corvina; 3: HunTéka; 4: Olib; 5: Szikla; 6: Szirén, 7: TextLib; 8: sajat fej- 5
lesztésii; 9: egyéb)

6. Sajat ny?lvénosan elérhet6 digitalizalt tartalom, szakmai adatbazis (1: nincs; 2: van, csak helyben elérhetd, 3: 3
van, online)

7 Van-e¢ online szolgaltatas- vagy tartalomértékesitd rendszere (1. nincs; 2: jegyértékesités; 3: dokumentum- 1
értékesités; 4: egyéb)

8. Rendelkezik-e sajat hireinek, adattartalmainak publikalasara szolgaldé mobilalkalmazassal? (1: nem; 2: igen, 1
i0S operdcios rendszeren; 3: igen, Android operacios rendszeren; 4: igen, mindkét platformon)

9. | Uzemeltet-e blogot? (1: nem; 2: igen) 1

10. a Facebookon? (1: nem; 2: igen) 2

11. az Instagramon? (1: nem; 2: igen) 1

ig: Rendelkezik-e konyvtari profiloldallal Z mzeﬁgn'fél nr;;m ;22:}5%?3) 1

14. a YouTube-on? (1: nem; 2: igen) 1

15. egyéb kozosségi oldalon? (1: nem; 2: igen) 1

16. | Kikiild-e konyvtari hirlevelet? (1: nem; 2: igen) 2

. B A targyévben dllomanyba vett Targyév december 31-ei allomany
5.1. Allomany dokumentumok
1. 2.

1. Konyv (kétet) 206 21608

2. Bekotott, tékazott folyoirat (kotet, téka)

3. Kartografiai dokumentum (db)

4, Nyomtatott zenei dokumentum (db)

5. Hangdokumentum analdg hordozon (db, tekercs) 751

6. Képdokumentum analég hordozon (db, tekercs) 3 283

7. E-konyv (db)

8. Egyéb digitalis szoveges dokumentum (db)

9. Digitalis hangdokumentum (db) 218

10. | Digitalis képdokumentum (db)

11. | Egyéb dokumentum (db)

12. | Osszesen (1-11.): 209 22860

13. | az osszesbdl helyismereti dokumentum (db) 4 27

14. | az dsszesb6l muzealis dokumentum (db)

15. | az dsszesbol nemzetiségi dokumentum (db)

16. | Erték (ezer Ft) 640 NEM TOLTHETO

17. | Allomanygyarapito brutt 6sszeg a KIFIZETETT SZAMLAK alapjan (ezer Ft) 664

18. | A targyévben az alloméanybol kivont dokumentum (db) 4

19. | Kolesondzhetd allomany (db) 20483+751+283+218
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5.2. Kurrens folydiratok 1.
1. Csak nyomtatott A cirme’k (féleséigek) szama 88
2. ) A példanyok szama 88
3. Csak digitalis f.ormaban A cimek (féleségek) szama

dsszesen
4, . A cimek (féleségek) szdma
Nyomtatott + digitalis — ;
5. A példanyok szama

5.3. Digitalizalt dokumentum a konyvtar allomanyabol

A targyévben digitalizalt

Osszes digitalizalt

1.

Szoveges (nyomtatvany, kézirat, kodex stb.)

Dokumentum- ™ janadokumentum

tipusok

(a cimek szdma) Képdokumentum

75

MM

Audiovizualis dokumentum

5.4. Elektronikus dokumentumszolgaltatas

A targyévben hozzaférhet6 (db)

1.

E-konyv

Referald és indexeld

Dokumentum- Teljes szovegil

tipusok Adatbazis Egyéb

Elofizetett

T |

Epitett

S El El TSI

Az adatbazisokban szerepl6 teljes szovegii cimek szama

6. Feldo

Igozasi tevékenység

1.

A konyvtari katalogusban a targyévben rogzitett rekordok szama

ebbdol az analitikus rekordok szama

A Magyar Orszagos Kozés Katalogusba a targyévben feltoltott rekordok szama

2.
3.
4

Részt vesz-e a kdnyvtar a Magyar Folyoiratok Tartalomjegyzékeinek Keresheté Adatbazisa
épitésében? (1: nem; 2: igen)

5.

Részt vesz-e a konyvtar a Humdntudomanyi Tanulmdnyok és Cikkek adatbazis épitésében? (1: nem;
2. igen)

7. Allomanyvédelem

1.

Restauralandé dokumentum (db)

Miikodtet-e a konyvtar konyvkotészeti mithelyt? (1: nem; 2: igen)

Miikodtet-e a konyvtar restauratormiihelyt? (1: nem; 2: igen)

A targyévben aktiv allagvédelmi kezelésben részesiilt dokumentum (db)

A targyévben restauralt(atott) dokumentum (db)

A targyévben restauralt(atott) muzealis dokumentum (db)

A konyvtari dokumentumok allaganak védelmét szolgalo gépek (db)

A targyévben biztonsagi jellel (pl. RFID) ellatott dokumentum (db)

O [N| |0~ |wIN

Az Gsszes biztonsagi jellel (pl. RFID) ellatott dokumentum (db)

[y
©

Van-e hdmérséklet-szabalyozo eszkoz a konyvtari terekben? (1: nincs; 2: van)

-
=

Van-e homérséklet- és paratartalom-szabalyoz6 eszkoz a raktarhelyiségekben? (1: nincs; 2: van)

—lRr|lo|lolo|lololo|lr|k|o|r

8. Kényvtarhasznalat

Osszesen

810

ebbdl 14 év alatti

229

ebbol 14-17 éves

190

Beiratk tt t 5
ciratkozott tag (/6) I 0 dves

158

ebbol 30-54 éves

96

AN Rl Pl Rl Bl o

ebbdl 55-65 éves

81
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7. ebbdl 65 év feletti 56

8. Osszesen 5088

9. Személyes (helybeni) hasznalat 6sszesen 2129

10. Kt?nyvtérllliaiznélatok . Az Osszes személyes haszndlatbol internethasznalat helyben 21

11. szama (alkalom) ebbl . . telefon, e-mail 567

Tavhasznalat

12. OPAC, honlap 2392

13. Osszesen kélesénzés 3485

14. az dsszesbol a 14 éven aluliaké 692

15. Kolesonzes (db) az (:):sszesbcfl szrolgéltat,(') I,lerlyek kozotti kdlesonzés

16. az osszesboOl hazhozszallitas 45

17. az osszesbol a fizikai hordozdén 1évokeé 25

18. az dsszesbol az elektronikus dokumentumoké

19. [Kozvetleniil (helyben) hasznalt dokumentum (db) 2061

20. | A keresések szama az elektronikus katalogusban (OPAC) 1438

21. | Aktiv hasznalok (16) 1422
. o, ODR-en keresztiil Osszesen

9. Konyvtarkozi kolcsonzés . >

1. |Beérkezett kérés 1

2. Eredetiben 1

3. | Adott dokumentum (db) . Nyomtatott formaban

Masolatban -

4. Elektronikus formaban

5. | Kiildott kérés 8 24

6. Eredetiben 7 23

7. | Kapott dokumentum (db) ) Nyomtatott formaban

Masolatban -
8. Elektronikus formaban
10. Kutatastamogatas és kutatasi tevékenység 1.

1. | Az intézményi adminisztratorok altal a targyévben rogzitett MTMT-rekordok szama (kdzlemény és idézés) 0
2. | Végez-e a konyvtar publikacio- vagy idézettséggyijtést? (1: nem; 2: igen) 1
3. | Készit-e a konyvtar szakteriileti bibliografiat? (1: nem; 2: igen) 1
4. | Végez-e a konyvtar szervezett keretek kozott kutatasi tevékenységet? (1: nem; 2: igen) 1
5. | Nyujt-e a konyvtar kutatasi adatok menedzselésére vonatkozo szolgaltatast? (1: nem; 2: igen) 1
6. | Végez-e a konyvtar kiadoi tevékenységet? (1: nem; 2: igen) 1
7. | Haigen, hany kiadvanya jelent meg a targyévben? (a cimek szama)
8. | ebbol hany nyilt hozzaférésti (open access)? (a cimek szama)
9. | Nyujt-e a konyvtar DOI-regisztracios szolgaltatast? (1: nem; 2: igen) 1
10. | Szervez-e a konyvtar tréninget? (1: nem; 2: igen)
11. | Van-e kreditpontot éré képzése a konyvtarnak? (1: nem; 2: igen) 1




EMMI

Statisztika OSAP 1442

Munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allok

Rész-

a 4. oszlopbol

a 4. oszlopbol

. v - Ssz- _ in- | Vallalkozok [ O -
11. Munkaugyl létszamadatok Te”?s \ Resz' B munkaidds Egyiitt 4z Egy utt atlatkozo sszesen kozalkalmazott né
munkaidés | munkaidés | ., bél vezeto
atszamitva
1. 2. 3. 4.=1.42. 5. (4.-b6l) 6. 7.=4.46. 8. 9.
1 Informatikus konyvta-
' ros (BA)
) Fels6fokl vég- | Informatikus kényvta-
| zettséggel ren- | ros (MA)
3 delkez6k szak- | informatikus, rend-
| mai munkakor- | szerszervezd
4 ben egyéb
Egyiitt (1-4.)
konyvtaros, segéd-
6. Felséfoka vég- kényvtzfiros, konyvta-
zettséggel nem rosasszisztens 1 1
7 rendelkez6k informatikus, rend-
' szakmai mun- szerszervezo
kakorben egyéb
Egyiitt (6-8.) 1 1
10. Szla(l;rng:n_ Osszesen (5. +9.) 1 1
11 gazdasagi, ligyviteli
' Egyéb ( alkalmazott
gyéb (nem
12. | szakmai) mun- miiszaki, fenntartasi
13. kakorokben [ egyéb 1 0 1
14. Egyiitt (11-13.) 1 0 2 1
15. | Mindésszesen (10. + 14.) 2
16 Koényvtaros munkakorben dolgozok atszamitva teljes munkaidésre (= 1/1. +
| 1/3.+2/1+2/3+6/1.+6/3) (f8)
17 — Az ésszesbdl kozalkalmazott (15. sor-
| bdl)
18. |~ Az dsszesbdl kozfoglalkoztatott (15.
" | sorbol)
19. | Onkéntesek szdma
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12. Pénziigyi adatok 1. (ezer Ft)
1. Az intézmény mikodési bevétele 53
2. Felhalmozasi és tokejellegii bevétel
3. Tamogatas, kiegészités és atvett pénzeszkoz 9300
4, Bevétel —a Tamogatasbol fenntartotol/feliigyeleti szervtdl kapott tamogatas 6865
5. —a Tamogatasbol palyazati tamogatas
6. — a Palyazati tamogatdasbol EU-tamogatas
7. Egyéb bevétel dsszesen
8. Bevétel osszesen (8.=1.+2.+3.+7.) 9353
9. Személyi juttatas 5110
10. Munkaadokat terheld dsszes jarulék 806
11. Dologi kiadas 3427
12. | Kiadas Felyjitasi kiadas
13. Felhalmozasi kiadas 10
14, Egyéb kiadas
15. Kiadas osszesen (15. =9-14.) 9353
13. Egyéb pénziigyi adatok A szolgaltatasokbol szarmazo éves bevétel (ezer Ft)
(A tevékenységet ellatd szervezet bevételébol kiemelt adatok) 1.
1. Biifé, kavézo
2. Ajandékbolt
gt Rendezvények
4, Reklam
5. Mecenatira, sZponzoracio
6. Automatak
7. Vésar tartdsa
8. Egy¢b szolgaltatasok (ruhatari dij, parkolasi dij, terembérlet stb.)
. ., ) ; .. A targyévben allomanyba vett Targyév december 31-ei allomany
14. Az ellat6é konyvtar allomanya és munkatarsai 1 >
1. | Konyv (kotet)
2. | Bekotott, tékazott folyoirat (kotet, téka)
3. | Kartografiai dokumentum (db)
4. | Nyomtatott zenei dokumentum (db)
5. | Hangdokumentum analég hordozén (db, tekercs)
6. | Képdokumentum anal6g hordozon (db, tekercs)
7. | E-konyv (db)
8. | Egyéb digitalis szoveges dokumentum (db)
9. | Digitalis hangdokumentum (db)
10.| Digitalis képdokumentum (db)
11.| Egyéb dokumentum (db)
12.| Osszesen (1-9.):
13.| ebbdl helyismereti dokumentum (db)
14.] ebbdl muzealis dokumentum (db)
15.| ebbdl nemzetiségi dokumentum (db)
16.| Erték (ezer Ft) NEM TOLTHETO
17.| Alloménygyarapité brutté 6sszeg a KIFIZETETT SZAMLAK alapjan (ezer Ft)
18.| A targyévben az allomanybol kivont dokumentum (db)
19.| Az ellatast nyujté munkatarsak szama teljes munkaidére atszamitva (f6)
15. Intézményi repozitérium 1.
1. Rendelkezik-e a konyvtar intézményi repozitériummal? (1: nem; 2: igen)
2. . hany gyljteményt tartalmaz a repozitorium?
3. Haigen. mindsitett-e? (1: nem; 2: igen)
4, A repozitorium(ok)ba a targyévben betoltott dokumentumok szama (db)
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5

A repozitoriumok(ok) rekordjainak szama a targyév december 31-én (db)

6.

A repozitoriumok latogatottsaga a targyévben (db)

16. A szolgaltaté helyek ellatasi adatai

1. | A finanszirozasa forrasa (1: kéltsegvetesi tamogatas; 2: fenntarto; 3: mindkettd)
2. | Akoltségvetési dokumentumbeszerzés %
3. | tamogatds felhasz- | g7om¢lyi kiadas %
4, ;ﬁ;“j;(;s 0. informatikai eszkozok, épiiletfenntartas, -felujitas %
5. | dban) minden egyéb (feldolgozas, katalogus, szallitds, kommunikaci6 stb.) %
6. | Az dokumentumellatas gyakorisaga (1. heti; 2: havi; 3: ritkabb)
7. . Konyv
8. lc?ollizlr)r?;:]g?ﬁr&}g AV-dokl%mentum (pl. CD)
9. Elektronikus dokumentum (pl. DVD)
10. [ Helyben 1év6 allomany 6sszesen (db)
11. | Id6szaki kiadvany (Gjsag, folyoirat; a cimek szama)
12. | Integralt (szamitogépes) konyvtari rendszer (1: nincs, 2: az ellatoéval azonos, 3: egyeb)
13. | Elektronikus katalogus (1: nincs; 2: az ellato kényvtarral kozés, 3: onallo)
14. | Telefonos kapcsolat (1: nincs; 2: van)
15. | Akadalymentes konyvtarhasznalat (1. nincs; 2. a megkozelités, 3: a hasznalat)
16. o fogyatékkal é16k szamara (1: nincs; 2: van)
Szolgaltatas . -
17. nemzetiségi (1: nincs; 2: van)

17. Fogyatékos személyek konyvtarhasznalatinak akadalymentessége jelolje X-szel! 1.
1. rdmpa ]
> Az épiilet akadalymentes megko- 1épesdlift

zelitése érdekében rendelkezésre [—
3. all lift O
4, a kozlekedésiikben akadalyozott személyek szamara jelzett parkolo ]
5. az ajtok belmérete min. 0,90 m
6. , a folyosok szélessége min. 1,20 m
Epiileten beliili kozlekedés — - — .
7. latassériilt személyek szaméara vezetésav van O
8. az emeletek felvonodval elérhet6ek O
9. kiépitett mosdd mozgaskorlatozott személyek szamara [x]
10, | Abelsd helyis,égelf'ﬁen rendelke- [ i sssérilt szomelyek szamara mdukci6s hurok o
11. zested latassériilt személyek szaméra vezetdsav ]
12. W3C ajanlasnak megfelel (WCAG 2.0 szabvany) O
13. jelnyelvi 6sszefoglalot tartalmaz o
A weboldal " : — -

14. konnyen érthetd informacidt tartalmaz
15. nem akadalymentes (ha 12-14. sor mindegyike: nem) o
16. a dolgozok felkészitése megtortént
17. segitdkutyat beengedik az intézménybe Xl
18. Szolgaltatasok fogyatékos szemé- | informacids anyag o
19. lyek szamara latassériilt személyek szamara tapinthatd/Braille feliratok o
20. jelnyelvi tolmacs/kontakt tolmacsszolgaltatas O
21. informéciods tablak, piktogramok ]

18. Tarsadalmi felel6sségvallalas 1.

1. | Kotelez6 kozosségi szolgalatot teljesitd diakok (f6) 7

2. | Jévatételi munkaban részt vevok (16) 0

UTMUTATO

ALTALANOS TUDNIVALOK

Az adatszolgaltatas a 388/2017. (XII. 13.) kormanyrendelet alapjan minden koényvtar, konyvtari tevékenységet (is) végz0 in-

tézmény, szervezet szamara kotelezd. Az adatszolgaltatas kizarolag statisztikai célra torténik. Megtagadasa, késedelem, valot-

lan adatok kozlése: szabalysértési, illetve biintetd eljarast von maga utan!
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Onallo adatszolgaltato:

1. az 6nall6 konyvtar kozponti konyvtar/fokonyvtar, az ellatokonyvtar és a szakmai vagy foldrajzi/teriileti szempontbdl 6nallo
konyvtar, konyvtari egység;

2. az 1. pont alatti konyvtar fidkja, tagkonyvtara;

3. anem a kdzpont telepiilésén miikodoé nem telepiilési konyvtari funkciot betoltd szolgaltato hely (szakkonyvtar fiokja, letéti
konyvtara, részlege, a felsdoktatasi intézmények nem 6nallé kari, intézeti vagy tanszéki kdnyvtara).

4. A lakossagat a megyei konyvtarral megkotott megallapodas vagy egyéb keretek kozott ellato, onallo konyvtarat fenn nem
tartd, a konyvtari szolgaltatast mas konyvtartol megrendeld telepiilésen miikodd konyvtari szolgaltatod helyekrdl az ellato-

konyvtar (megyei hatokorh konyvtar) jelent. Az ellatokdnyvtar az ellatott szolgaltato hely adatait kiilon, a sajat adataival 6ssze
nem vonva kozli. A SZURKEVEL JELZETT SOROKAT NEM KELL KITOLTENI.

Minden egyéb szolgaltato hely adatait a kdzponti konyvtar a sajat adataival 6sszevonva kozli.

Az adatoknak — értelemszerti kivételekkel — a targyév december 31-ei allapotot kell tikroznitiik.

Vilaszt6 kodadat esetén csak egy kodszamot szabad beirni.

Meért adat hijan a rovatba — egész szamra kerekitett — becsiilt adatot kell irni.

Segitséget nyujtanak a kit6ltéshez a megyei konyvtarak vagy Budapesten a Konyvtari Intézet (telefon: 12243891, 12243822).
Az adatlapot elektronikusan kell kitolteni 2021. marcius 1-ig. Elektronikus adatszolgaltatas: http://kultstat.oszk.hu

Adatszolgaltatas papiron (nem budapesti konyvtarak esetében): az illetékes megyei konyvtar részére lehetséges.

RESZLETES TUDNIVALOK

1. oldal A kényvtar/ellatokonyvtar/ellatott szolgaltato hely teljes neve: az Alapitd Okiratban, ennek hijan egyéb alapdo-
kumentumban rogzitett névalakot adjuk meg, pl. Magyar Sakkszovetség Toth Laszlo Konyvtar. Megkiilonboztetésre hasznal-
hatjuk a telepiilés nevét: Kozségi Konyvtar Cserkat. Ne alkalmazzunk roviditést.

Székhely: egy telepiilésen tobb szolgaltatd helyen miikodd konyvtar esetén a kozpont székhelyét kell megadni. A teriileti ira-
nyitoszamot irjuk be! A kozteriilet nevét ne roviditsiik, pl. Csontvary K. T. u., helyesen: Csontvary Kosztka Tivadar u.

Vezet6jének, konyvtarosanak, szolgélattevojének neve: nem 6nalld intézmény esetében a kdnyvtar vezetdjének (munkatarsa-
nak) nevét irjuk be, akkor is, ha nincs vezet6i megbizasa. Keriiljiik a titulust, a megkiilonboztetd elemet, pl. dr., ifj.

Telefon: az elészamot (36, 06) ne irjuk be. A helyes forma: 12243822, 26343155, 205668876.
Honlapcime: a http:// elétagot nem kell beirni.

Funkcié: az intézmény funkci6 szerint kozkonyvtar és/vagy szakkonyvtar lehet, a megfeleld négyzetet kérjiik jeldlni. Az ella-
tokonyvtari funkciot is betdltd kdzkonyvtaraknak a vonatkozd négyzetet is be kell jelolnilik. Az ellatott szolgaltatohely és a
konyvtarbusz csak telepiilési kozkonyvtar lehet. Nem lehet ellatoé konyvtar a fidk/tagkdnyvtar, a letét és a konyvtarbusz.

Ko6zkonyvtar: altalanos gyijtékori konyvtar. Telepiilési vagy altalaban a nagyk6zonséget vagy annak egy csoportjat (pl. nem-
zetiség, idosek, gyermekek, hivok) szolgalo altalanos konyvtar. Munkahelyi (szakszervezeti), egészségiigyi, (beteg- (korhaz-
ban)), fogyatékos (latas-, hallassériiltek), vallasi (rendi, egyhazkozségi), honvédségi (laktanyai, az allomany részére), biintetés-
végrehajtasi, kozellato alapitvanyi; AMK, miivelddési haz, kiilfoldi kulturalis intézet konyvtara, klubkonyvtar.

Szakkonyvtar: nemzeti konyvtar (OSZK), orszagos, felsdoktatasi és mindazon konyvtar, amelynek tevékenysége valamilyen
tudomanyagra vagy az ismeretek meghatarozott teriiletére terjed ki. Pedagdgiai vagy mas kutatdintézeti, kormanyzati, jogi,
kozigazgatasi, egészségiigyi, orvosi kdnyvtarak; a szakmai és tudomanyos intézmények és egyesiiletek konyvtarai; az ipari és
kereskedelmi, média-, katonatudomanyi, egyhazi, (hittudomanyi, foszékesegyhazi, egyhdzmegyei, piispoki), levéltari, mizeu-
mi kiallité termi (galéria-) konyvtarak és azok a regionalis, megyei vagy jarasi hatokori megyei, varosi konyvtarak, melyek
egy régio, megye vagy jaras szolgalata mellett szakkdnyvtari funkciokat is betdltenek (pl. helytorténet).

Ellato konyvtar: a megallapodas alapjan vagy egyéb keretek kozott mas telepiiléseken (is) kdnyvtari szolgaltatast nytjto
konyvtar.

Miikodés: mitkodik: targyév december 31-¢ig miikodott; sziinetel: nem mukddott, de tervezi, hogy mikddni fog; megsziint:
megszint, de a targyévben, akar annak egy részében még miukodott.

Gazdalkodas: ellatott szolgaltato hely, fiok/tagkonyvtar, letét és konyvtarbusz csak nem 6nallé lehet.
Fenntarto: telepiilési konyvtar, ellatott szolgaltato hely fenntartoja vagy a telepiilési/kertiileti, vagy a fovarosi dnkormanyzat.

1. tablazat A konyvtar/szolgaltato hely adatai

1. sor Azon szervezeti egységek, szolgaltatasi helyek szamat kell k6z6Ini, amikrdl a jelentd konyvtar szolgaltat adatot (fiok-
/tagkonyvtar, letéti konyvtar, részleg, ellatott telepiilési szolgaltatd hely, a felsGoktatasi intézmények nem 6nallo kari, intézeti
vagy tanszéki kdnyvtara). Abban az esetben is be kell szamitani a szervezeti egységeket/szolgaltatasi helyeket, ha a réluk 6nal-
16 adatlap is késziil.

Letéti hely: az intézményhez tartozo letéti helyek/konyvtarak szamat kell megadni. NEM a Konyvtarellatasi Szolgaltaté Rend-
szerben ellatott szolgaltato helyek szama.

Ellatott szolgaltato hely: a Konyvtarellatasi Szolgaltatd Rendszerben ellatott telepiilési szolgaltaté helyek szama. Idetartoznak
azok a szolgaltatd helyek is, amelyek ellatasa konyvtarbusszal torténik.
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Konyvtarbusz: kozlekedési eszkdz, amellyel a kdnyvtar eljuttatja a dokumentumokat és a szolgaltatasokat a hasznalokhoz.
Nem a megallohelyeinek szamat, hanem az eszkdzok, pl. buszok szamat kell megadni.

5. sor A konyvtar teljes alapteriilete, beleértve a szabadon latogathato tereket, a raktarozasra hasznalt tereket, valamint az iro-
dahelyiségeket is. Amennyiben nem all rendelkezésre pontos adat, becsiilt alapteriilet is k6zolhet. Az adatot kerekitsiik egész
szamra!

6. sor A konyvtarépiilet olvasok altal szabadon latogathato terei (olvasotermek, ruhatar, biifé, folyosok, mosdok stb., de a
konyvtarbusz és a konyvtarbuszmegalldo nem!).

7. sor A konyvtar raktarozasi célra hasznalt teriilete, beleértve a bérelt helyiségek teriiletét is.

8-9. sor A konyvtarbusszal ellatott szolgaltato helyek esetében nem egész szam (egy tizedesjegyig) is megadhato.

11. sor A fiok-/tagkonyvtarak esetében az 6nallo adatlapon is jelenteni kell.

2. tablazat Szolgaltatasok

3. sor AV-dokumentum: hangkazetta, -szalag, hangoskonyv, bakelit/vinyl hanglemez, hangzé CD, grafika, fénykép, dia, iras-
vetitd folia, mozgofilm, videokazetta, vide6 DVD,

4. sor Elektronikus dokumentum fizikai hordozon: CD-ROM, CD-RAM, DVD-ROM, multimédia, floppy, pendrive, memo-
riakartya.

5. sor Elektronikus dokumentum szamitdgépen (laptop, tdblagép, okostelefon, zsebszamitogép [PDA]): belsd adattarolén (me-
revlemez [HDD, winchester] vagy szilardtest-meghajton (SSD) tarolt adatbazis. Adatbazis: leird rekordok, tartalmi egységek,
tények, teljes szovegek (e-konyv), képek és hang. Elterjedt formatumok: (széveg- [pl. text, rtf, doc, xls, ps, odt, odf, wks, epub]
allo- és mozgokép- [pl. pdf, ppt, jpg, bmp, gif, png, avi, mpg, mp4] vagy hang- [pl. wav, mp3, wma, aup]).

7a. sor A kolcsonzés (kiadas, visszavétel) a konyvtari személyzet igénybevétele nélkiil, akar a nyitvatartason kiviil bonyolodik
le automatak segitségével.

30. sor Dokumentum digitalis valtozatanak elkészitése a hasznalo kérésére a konyvtar allomanyabol vagy a hasznald sajat
tulajdonabol, a konyvtar altal vagy a konyvtar eszkozein sajat maga altal elvégezve.

31. sor Jogszabaly alapjan az iskola és a konyvtar kozott egylittmiikodési megallapodasban rogzitett szolgalat.

3. tablazat Konyvtari programok, képzések

Konyvtari program: a KONYVTAR altal szervezett, sajat tereiben vagy kiilsé helyszineken, sajat forrasbol megvalositott
rendezvény. Az akar tobb napos, de egybefliggden megtartott, azonos cimii vagy témaju rendezvények (pl. konferencia,
vandorgyiilés) EGY PROGRAMnNak szamitanak. Viszont KULON szamitanak az id6kdzonként megrendezett, kdzds cimen
futd sorozat programjai, pl. a 8 alkalombdl 4all6 foglalkozassorozat.

Az 1., 17. sor Osszesen nem egyezik meg a kiilonboz6 kritériumok szerinti bontasban 1évé adatok dsszegével, mert ugyanaz a
program, képzés tobb tematikaba is besorolhato.

6. sor Idetartozik a szoveg- és olvasaskdzponti program: pl. konyvbemutatd, mesehallgatas, ir6-olvaso talalkozo.

7. sor Idetartozik a konyvtari modszertant bemutatd program iskolasok szdmara.

8. sor ldetartozik a digitalis irastudast, pl. adatbazis-, internet-, interaktiv szamitogép- és mobileszkdz-hasznalatot fejleszto
program.

9. sor ldetartozik a gyermek- és felnétt személyiség, az 6nismeret és érzelmi intelligencia fejlesztését, a tudasvagy felkeltését
c€lzd program, pl. szinhazi és babeldadas, dramapedagdgiai, kézmiives foglalkozas, versirod, filmkészitd, rajzverseny.

10-11. sor A vonatkoz6 jogszabaly meghatarozta fogalmat kell figyelembe venni.

17-24. sor Képzés: tudasmegosztast, készség-, képességfejlesztést, -gyakorlast célzo program. Idetartozik a hasznaldoképzés, pl.
konyvtarhasznalati foglalkozas, kutatdsmodszertan.

4.1-2. tablazat Amennyiben a valaszlehetéségekbdl tobb helyes valasz adddnék, tigy a nagyobb szammal jelzett valaszt kell
megadni. Bizonytalansag esetén a rendszergazda vagy az internetszolgaltatd valaszt tud adni a kérdésre.

4.1. tablazat Informatikai eszkdzok és szakszemélyzet

2. sor A maximalis letdltési sebesség.

3. sor Internetkapcsolat-technologia, amellyel az intézmény a konyvtar latogatdi szamara biztositja az internetelérést. Ha van
vezetékes és vezeték nélkiili internetkapcsolat is, akkor a vezeték nélkiilit kell megjeldlni.

4. sor Felh6technikan alapuld szolgaltatas, amelyet a konyvtar a sajat infrastrukturajan a munkatarsainak és/vagy latogatdinak
nyujt.

5. sor Minden olyan eszkdz, amely a konyvtar birtokaban van és rendelkezik kijelzovel, valamint egyarant lehetové teszi ada-
tok bevitelét és megjelenitését (ide tartozik a laptop, asztali szamitdgép, tablet stb., de NEM tartozik ide pl. a nyomtato, fény-
képezdgép). Nem szamit internetes szamitégépnek az, amelyrdl csak az elektronikus katalogus érhetd el.

6-9. sor Az 5. soron értelmezett eszk6zokbol azok, amelyek nyilvanosak a latogatok szamara:

— 6. sor de nincsenek halozatba kotve, tehat nem csatlakoznak sem az intézmény belsé haldzatahoz, sem az internethez,

— 7. sor hélozatba vannak kétve, és az internetet is el képesek érni; tehat csatlakoznak az intézmény bels6 haldzatahoz, és in-
ternethez is.

— 8. sor haldzatba vannak kotve, de csak az intranetet képesek elérni, tehat az intézmény belsé haldzatat elérik, viszont az in-
ternetet nem.

10-13. sor Lasd a 6-8. sor leirasat a dolgozdi eszkdzokre vonatkoztatva.

16. sor Az intézmény kezelésében 1év0 azon sajat vagy bérelt szerverek szama, amelyeket sajat infrastruktiiran tizemeltet.

17. sor Az intézmény kezelésében 1év6 azon sajat vagy bérelt szerverek szama, amelyeket nem a sajat infrastruktirajan iize-
meltet (pl. egy kiils6 cég szervertermében).

19. sor Minden olyan eszkéz, amely nyomtatott vagy analdg elektronikus dokumentumok digitalizalasara szolgal.

20. sor Amennyiben a megadottakbol tobb is illik a szervezetre, gy a kisebb szammal jelzett valaszt kell megadni (tehat ha
példaul van informatikai féosztaly, de néhany feladatot kiszervezve oldanak meg, akkor a 2-t kell beirni). 1: ldetartozik az,
amikor az intézmény a felmeriil6 informatikai feladatokat ad hoc kihivott szakemberekkel végezteti el. 2: Példaul informatikai
csoport, osztaly vagy féosztaly, de mindenképpen olyan elkiiloniilt egység, amelynek nevében és feladatkdrében is hangstlyos
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az informatikai tevékenység. 3: Az intézményi szervezeten beliil, f6- vagy részmunkaidében {6 tevékenységként informatikai
teriileten foglalkoztatott szakember. 4: Az informatikai feladatok elvégzésére az intézmény kiils6 szolgaltatot vesz igénybe,
valamilyen folyamatos szerz6dési konstrukcidban, fiiggetleniil attdl, hogy a szolgaltatast nyujtdo munkajat allandoan az intéz-
mény telephelyén végzi, esetleg ligyeletet vagy tavoli rendszerfeliigyeletet valosit meg.

4.2. tablazat Informatikai szolgaltatasok

1. sor 2: egyszerii struktura, statikus adattartalom: az intézmény rendelkezik sajat honlappal, de azon csak a legalapvetébb in-
formaciokat jeleniti meg egy egyszerl szerkezetii feliileten, a megjelend tartalmakat ritkan frissiti; 3: dsszetettebb struktura,
rendszeresen frissiild tartalom: az intézmény rendelkezik sajat honlappal, amelyen sokféle informaci6 fellelhetd, és tartalmat
rendszeresen frissiti; 4: portalszeri szolgaltatasok, naponta frissiilé tartalom: az intézmény olyan sajat honlappal rendelkezik,
amely megfelel a mai modern weboldalakkal szemben tamasztott elvarasoknak, tartalmaz web 2.0 elemeket is, és tartalma alta-
laban naponta frissiil (akédr automatizalt megoldasokkal); 5: a fenntarto intranetes feliiletén: az intézmény webes feliilete a
fenntart6 honlapjanak részeként jelenik meg, ahol informaciokat tesz kozzé.

3. sor Az a honlap van mobileszkdzre optimalizalva, amely nemcsak asztali szamitogépen, de egyéb eszkdzok (pl. mobiltele-
fonok) feliiletén is attekinthetden jelenik meg (reszponziv). Ha erre a webfejlesztd kifejezetten nem {igyelt, akkor a honlap
nincs mobileszkdzre optimalizalva.

9. sor A blog webes feliilet, ahol (hasonldéan a napléhoz), tulajdonosa rendszeresen publikal tartalmat. A tartalmak altalaban
kronologikusan jelennek meg.

5.1. tablazat Allomany A ténylegesen alloményba vett (leltirozott) dokumentumok szamét kell megadni.

1-15., 18-19. sor Az ellatott telepiilési szolgaltato helyek esetében nem kell kit6lteni!

1-15. sor Idetartoznak a helyben tarolt dokumentumok és azok a tavoli forrasok, amelyekre a konyvtar hozzaférési jogot szer-
zett, és amelyeket nyilvantart. A tavoli forrasokat kiilon-kiilon (cimenként) kell szamba venni, akkor is, ha azonos hasznaloi
feliileten — szolgaltatasi csomagban — érhet6ek el. A mikroformat mint minden masolatot az eredeti dokumentumnak megfele-
16en kell besorolni.

1-2. sor Nem tartoznak ide a Kartografiai dokumentum, a Nyomtatott zenei dokumentum és az Egyéb dokumentum alé beso-
roltak. A darabszamot kotetenként kell feltiintetni. A téka egy kotetnek szamit.

3. sor Nem tartoznak ide az atlaszok és az egyéb konyv-, audiovizualis és elektronikus formaju kartografiai dokumentumok,
Oket a formajuk alapjan kell besorolni (az atlaszokat a konyvek kozé stb.).

4. sor A leltari egységek szamat kell megadni. Altalaban nem a kiilonallé lapokat, hanem a koteteket, dobozokat vagy dosszié-
kat kell szamba venni.

5. sor Hangdokumentum anal6g hordozon: csak hangot rogzit, pl. hangkazetta, -szalag, bakelit/vinyl hanglemez. A leltari egy-
ségek szamat kell megadni, altalaban ez darabszamot jelent.

6. sor Képdokumentum analdg hordozon: képet és/vagy hangot is rogzitd alloé vagy mozgdképi dokumentum, pl. dia, irasvetitd
folia, filmtekercs, videokazetta stb. A leltari egységek szamat kell megadni, altalaban ez darabszdmot jelent.

7. sor e-kényv: a nyomtatott kdnyvnek (monografia) megfelel6 digitalis dokumentum, amelyben a kereshet6 széveg van tul-
sulyban. A konyvtar allomanyaban 1év6 e-konyvek szamat kell megadni.

8. sor Egyéb digitalis szoveges dokumentum: minden az e-kényv 6n kiviil, hordozoja altalaban CD-ROM, CD-RAM, multi-
média, szamitogépes fajl. A leltari egységek szamat kell megadni, altalaban ez darabszamot jelent.

9. sor Digitalis hangdokumentum, csak hangot rogzit6 dokumentum, pl. CD, DVD, szamitogépes fajl. A leltari egységek sza-
mat kell megadni, altalaban ez darabszamot jelent.

10. sor Digitalis képdokumentum: képet és/vagy hangot is rogzit6 alléo vagy mozgoképi dokumentum, pl. CD, DVD, szamito-
gépes fajl. A leltari egységek szamat kell megadni, altalaban ez darabszamot jelent.

11. sor Minden, a fentickbe be nem sorolt dokumentum: apronyomtatvany, (sokszorositott) grafika, kézirat, szabvany és a sza-
badalmi dokumentum. Darabszamot kell megadni, egy koteg egy darabnak szamit.

16-17. sor A Kkistelepiilési vagy egyéb konyvtarellatd rendszer szolgaltatd helyei esetén a megyei hatokorii konyvtar VAGY
szolgaltaté helyei adatlapjara irja be egyenkénti bontasban a kapott dokumentumok értékét. VIGY AZAT: az adatduplikaciot el
kell keriilni!

16. sor Tartalmazza a vétel, az ajandék, a koteles példany és a csere utjan beszerzett (ellatott szolgaltatd helyek esetén kistele-
piilési vagy egyéb ellatasban kapott és/vagy csereletét dokumentumok értékét ezer forintban.

17. sor A targyévben szamlazott dsszeget tiintessiik fel ezer forintban. A kurrens folyoiratok eldfizetési arat is tartalmazza.

18. sor Az allomanyabdl a targyév soran barmilyen okbol térolt, barmilyen tipust leltari egységek Gsszesitett szama.

19. sor A kizarolag kozvetleniil hasznalhatokon és a helyben kolcsondzhetdeken kiviil minden, a konyvtarbol kiviheté doku-
mentum.

5.2. tablazat Kurrens folyodiratok

1-5. sor A targyévben beszerzett és nyilvantartasba vett (kardex-szelt) hirlap, folyoirat, digitalis id6szaki kiadvany adatait kell
kozolni. Tobb egységrol dsszesitve jelentd konyvtar esetén a cimek szama (féleség) megallapitasahoz az atfedéseket ki kell
szlirni; a példanyokat dssze kell adni. Ha ez nem lehetséges, a jelentést készité konyvtari egység adatait kell kozolni. A pél-
dany az adott cimhez tartoz6 eldfizetések, ajandékpéldanyok szama, NEM egy hirlap, folyoirat targyévi dsszes szama!

3-5. sor Digitalis iddszaki kiadvany: elektronikus hirlap, folyoirat, amelyhez a kdnyvtar hozzaférési jogot szerzett, és amelyet
nyilvantartasba vett.

1-2. sor Csak nyomtatott: id6szaki kiadvany, amely nem létezik elektronikus formaban.

3. sor Csak digitalis: digitalis/elektronikus idészaki kiadvany, amely nem 1étezik nyomtatott formaban.

4-5. sor Nyomtatott + digitalis (hibrid): id6szaki kiadvany, amely mind nyomtatott, mind elektronikus formaban 1étezik.

5.3. tablazat Digitalizalt dokumentum a konyvtar allomanyéabdl
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1. sor Digitalizalt dokumentum, amelyben a sz6veg van talstulyban. Id6szaki kiadvanyok részegységei egy-egy cimnek tekin-
tend6k (pl. egy sorozat 6t darabja vagy egy folyoirat ot fiizete 6t cimként szdmitando). A cimek szamat kell megadni.

2. sor Hangdokumentum: Hangz6 CD, hangkazetta, -szalag, hangoskonyv, bakelit/vinyl hanglemez. Darabszamot kell megad-
ni.

3. sor Képdokumentum: pl. dia, irasvetitd folia, mikrofilm, fénykép, iiveglemez, mozgdfilm, videokazetta, DVD. Darabszdmot
kell megadni.

5.4. tablazat Elektronikus dokumentumszolgaltatas

Idetartozik az az elektronikus forras, amelyhez a konyvtar sajat jogon vagy konzorcium tagjaként hozzaférési jogot szerzett, de
a konyvtar leltarkdnyvben nem tart nyilvan, tehat minden olyan elektronikus dokumentum, amely az 5.1. tablaban nem szere-
pel.

1. sor A nyomtatott konyvnek (monografia) megfeleld digitalis dokumentum, amelyben a kereshetd szoveg van tilsulyban.
2-4. sor Elektronikusan tarolt adatok (tények, bibliografiai adatok és szovegek) gytijteménye kdzos hasznaldi feliilettel, az
adatok keresésére és kezelésére szolgalo szoftverrel. Nem tartozik ide az, amelyik az interneten ingyenesen elérhetd. Az adat-
bazisokat kiilon-kiilon kell szamba venni, még akkor is, ha ugyanazon a feliileten talalhatoak.

2. sor Altalaban egy kozos ismeretaggal vagy foldrajzi teriilettel foglalkozo, folytatodé (idészaki) és/vagy més kiadvanyokat
folyamatosan és analitikusan feldolgozo, illetve kdzreadod bibliografiai hivatkozasok gylijteménye. Idetartoznak az olyan elekt-
ronikus referalo és indexeld eszk6zok, amelyeket nyomtatott formaban periodikumoknak Iehetne tekinteni, valamint a refe-
rensz adatbazisként valo hasznalatra beszerzett és fizetett konyvtari katalogusok. Az elsdsorban teljes szovegeket tartalmazd
adatbazisok nem tartoznak ide.

3. sor Eredeti szovegek (monografia, jelentés, folyoiratcikk, kotta, kartografiai vagy grafikus dokumentum sth.) elektronikus
gylijteménye. A szoveg mellett tarolhat mozgoképet, hangot és egyéb elemet is. A szabadalmi dokumentumok és az elektroni-
kus folytatodoé kiadvanyok nem tartoznak ide.

4. sor Leir6 informaciot vagy numerikus adatot tartalmaz6 adatbazis, amelyet informaciokért hasznalnak, s nem folyamatosan
olvasnak, pl. adattar, szotar, statisztikai tabla, képletgytijtemény.

5. sor A 3. sornal feltiintetett teljes szovegii adatbazisok tételeinek (a benne foglalt miivek cimeinek) a szama.

. tablazat Feldolgozasi tevékenység
. SOr A targyévben létrehozott bibliografiai és besorolasi (authority) rekordok szama &sszesen.

. tablazat Allomanyvédelem

. Sor Az intézmény legalabb egy kdnyvkotd szakembert foglalkoztat.

3. sor Az intézmény legalabb egy kdnyvrestaurator szakembert foglalkoztat.

4-5. sor Restauralas: dokumentum allapotanak megovasat, élettartamanak meghosszabbitasat célzo beavatkozas: szakszeri
tisztitas, javitas és esztétikai értékének helyreallitasa.

NI P&

8. tablazat Konyvtarhasznalat

1-7. sor Beiratkozott tag, regisztralt hasznalo: a konyvtar altal nyilvantartasba vett hasznalo, fiiggetlentil att6l, hogy hasznalta-e
a konyvtarat vagy kolesonzott onnan. Mindenki ideszamit, aki a targyévnek akar egy napjan is érvényes regisztracioval rendel-
kezett. Egy személy nyilvantartasba vétele abban az esetben is csak egy beiratkozasnak mindsiil, ha egy kdnyvtarépiileten beliil
a hasznalati szabalyzat altal el6irt modon a részlegek kiilon regisztraljak hasznaloikat.

2-7. sor A beiratkozott tagok adatanak életkor szerinti részletezésekor a targyév december 31-ei allapotra kell figyelemmel
lenni.

8-12. sor Konyvtari szolgaltatas igénybevétele személyesen vagy telekommunikacios eszk6z révén vagy interneten keresztiil
fliggetlentil attol, hogy a hasznald beiratkozott-e vagy sem. Ha egy épiileten (telephelyen) beliil a hasznalati szabalyzat altal
el6irt modon a részlegek kiilon regisztraljak a hasznalatok szamat, akkor azok dsszesitett szama irando be.

9-10. sor Személyes hasznalat az, amikor a hasznal6 vagy megbizottja személyesen betérve hasznalja a konyvtarat. A konyvtar
ismételt felkeresése tjabb hasznalatot jelent. A konyvtar nem konyvtari célu rendezvényeinek (kiallitas, eldadas) kozonségét
nem ide, hanem a 3. tablazatba, a Konyvtari programok, képzések kozé kell beirni. Ha a hasznalatok szamat nem lehet megal-
lapitani, a latogatasok szamat kell megadni vagy megbecsiilni. A belépésszamlaloval folszerelt konyvtarak szamoljanak a kilé-
pésekkel, a személyzet mozgasaval.

13-18. sor Ideszamit a konyvtarbdl kivitt (,,hazavitt”) és a konyvtaron beliil, helyben kdlcsonzott dokumentum, és a kdnyvtar
altal készitett és allomanyba vett nyomtatott vagy elektronikus masolat szolgaltatasa. A masolatok esetében nem a masolt olda-
lak, hanem a masolt dokumentumok szamat kell beirni! A hosszabbitds nem szamit Gijabb kodlcsonzésnek.

15. sor ldetartoznak az ellatott telepiilési szolgaltatd helyek, a tanszéki és a fiok/tagkonyvtarakban igényelt, az ellaté kozponti
konyvtar altal teljesitett atkolcsonzések. Ezek NEM konyvtarkozi kérések, barmilyen médon/feliileten keresztiil intézték is a
kérést.

18. sor Nem szamit elektronikus kolcsonzésnek a dokumentum virtualis helyének — MEK stb. — megadasa.

19. sor Az olvaso altal a szabadpolcrol a konyvtaron beliili hasznalatra levett dokumentum. Megallapithatjuk visszaosztaskor,
mintavétellel, becsléssel, a hasznalok meginterjuvolasaval vagy mas modon. A szabadpolcon vald bongészés is ez, ha kézbe
kertil a mi.

20. sor Idetartozik mind a kdnyvtarépiileten beliili, mind a kiviilrél torténd keresés.

21. sor A konyvtar altal nyilvantartasba vett hasznalo, aki a beszamolasi iddszakban legalabb egyszer igénybe vette a kdnyvta-
11 szolgaltatasokat.

9. tablazat Konyvtarkozi kdlesonzés

1-8. sor A kérések szama nem kevesebb, mint a teljesitések szama. Masolat kiildésekor vagy fogadasakor NEM AZ OLDA-
LAK, hanem a dokumentumok szdmat kell beirni. Az ellatott telepiilési szolgaltato helyek, a tanszéki és a fiok-/tagkonyvta-
rakban igényelt, az ellaté kozponti kdnyvtara altal teljesitett atkdlcsonzések nem szdmitandok be a kdnyvtarkozi kérések kozé
barmilyen moédon/feliileten keresztiil intézték is a kérést.
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1-4. sor Az ellatott telepiilési szolgaltato helyek esetében nem kell kitolteni!

10. tablazat Kutatastdmogatas és kutatési tevékenység

1. sor Intézményi adminisztrator altal a targyév soran rogzitett, modositott vagy lattamozott (jovahagyott, admin lattamozott,
érvényesitett vagy hitelesitett) rekordok szamat kell megadni.

2. sor Igen valasz adhatd, amennyiben ilyen szolgaltatas megrendelhet6 a konyvtarban (fliggetleniil attdl, hogy a szolgaltatas
ingyenes vagy téritéses, minden vagy csak egy felhasznaldi kor szamara nyujthatd). Nem sorolhaté ide az Magyar Tudoma-
nyos Miivek Tarahoz kapcsolddd adminisztrativ feladatokkal 6sszefliggésben, illetve eseti jelleggel végzett tevékenység.

3. sor Igen valasz adhatd, amennyiben folyamatosan gondozott szakteriileti bibliografiat készit a konyvtar. Nem sorolhatok ide
az eseti jelleggel — akar megrendelésre — készitett bibliografiak.

4. sor Igen valasz adhatd, amennyiben a kdnyvtar szervezeti és mitkodési szabalyzata tartalmazza a kutatasi tevékenységet (az
intézmény tudomanyos tevékenységet végez, és ennek érdekében tudomanyos és/vagy kutatéi munkakdrben vagy tudomanyos
fokozattal rendelkez6 szakember(eke)t foglalkoztat.

5. sor Kutatési adatokat kezeld, rendszerezd, hosszl tavon (pl. repozitdriumi) megdrzo és/vagy a kutatasi anyagok menedzselé-
sére vonatkozo6 terv elkészitésében segitd szolgaltatas a kutatok szdmara.

6. sor Igen valasz adhatd, amennyiben a konyvtar szervezeti és miikodési szabalyzata tartalmazza a kiadoéi tevékenységet.

7. sor Amennyiben egy kiadvany t6bb formatumban is megjelent, egynek kell szamitani. A cimek szamat kell megadni.

8. sor Nyilt hozzaférésii kozzététel: a kiadvany ingyenesen letolthetd az internetrdl.

9. sor Igen valasz adhat6, amennyiben a kdnyvtar regisztralja dokumentum a Digitalis Objektumok Azonositéjat (DOI) vala-
melyik DOI tigynokségnél. A DOI rendszerrdl nyujtott informacioszolgaltatas, ill. a kiadonak nyujtott adminisztrativ segitség
nem sorolhato ide.

10. sor Igen valasz adhat6, amennyiben a 3. tablazat 20-29. 17-24. soraban legalabb egy képzés szerepel.

11. sor Ha a képzés elvégzéséért a hallgatok felsGoktatasi kreditet kapnak: 2: igen.

11. tablazat Munkaiigyi 1étszdmadatok

1. sor Informatikus konyvtaros (BA): az informatikus kdnyvtaros alapszakos végzettségli munkatarsak mellett ide kell érteni a
korabbi, informatikus kdnyvtaros (BA) végzettséggel egyenértékiinek tekintett képzéseket, pl. a kdnyvtaros féiskolai diplomat.
2. sor Informatikus kdnyvtaros (MA): az informatikus kdnyvtaros mester szakos végzettségii munkatarsak mellett ide kell ér-
teni a korabbi informatikus kdnyvtaros (MA) végzettséggel egyenértékiinek tekintett képzéseket, pl. a konyvtaros egyetemi
diplomat.

19. sor A szerzédéssel onkénteskedd személyek szama. A kotelez iskolai kozosségi szolgalatot nem itt, hanem a 18. tablazat
1. soraban kell k6z6lni.

1-5. oszlop Munkavégzésre iranyulo6 jogviszonyban allok:

— munkaviszonyban allok (hatirozott, vagy hatarozatlan idére munkaszerzddéssel jon 1étre a munkaviszony, lehet teljes- és
rész-munkaidds, a jogok és kotelezettségek tekintetében az MT az irdnyado),

— megbizasi jogviszonyban allok (a megallapodas nem tartalmazza automatikusan azokat a jogokat, amelyeket a munkavi-
szonyban alloknak biztosit a torvény, lehet teljes- és részmunkaidds).

Nem tartozik a munkaiigyi 1étszdmba:

— a gazdasagi tarsasag azon tulajdonos tagja, aki személyesen nem vesz részt a vallalkozas tevékenységében, az egyszeri, eseti
megbizasi szerzodéssel, nem munkarend szerint és nem folyamatosan munkat végzok,

— az alkalmi munkavallalok, akiknek a folyamatos munkavégzése az 5 munkanapot nem haladja meg.

3. 0szlop A részmunkaidds 1étszam atszamitasa: A részmunkaid6és munkavallalé altal ténylegesen teljesitett munkadraszamot
kell osztani egy teljes munkaidében foglalkoztatottra esé teljesitett munkadraszammal. Pl. ha egy teljes munkaid6ben foglal-
koztatott havi 174 orat teljesit, akkor a 2 f6 havi 40 és 1 f6 120 6rat teljesité részmunkaidds atszamitott 1étszama (2*40 +
1*¥120) /174 = 1,15 fo.

12. tablazat Pénziigyi adatok Az ellatott telepiilési szolgaltatohelyek esetében nem kell kitdlteni!

Az 6nalld (nem 6sszevont) koltségvetésii konyvtarak toltik ki. Az adatokat brutto értéken, ezer Ft-ban kérjiik megadni. Az
adott statisztikai egységnek a jelentett tevékenységgel kapcsolatos adatait kérjiik megadni a tdblazatban. Abban az esetben, ha
az anyaintézmény nem tudja megbontani az adatokat tagintézményekre/szervezeti egységekre, akkor egy kdzponti egység la-
pot vegyen fel, azon toltse ezt a tablazatot és a tagintézményekre/szervezeti egységek adatlapjain ne, mert az halmozodast
okozna az adatokban.

Az sszesitd sorok nem tolthetdek, adat csak az dsszesitendd sorok valamelyikébe irhatd. Azok az adatszolgéltatok, akik nem
tudjak bontani a bevételi és kiadasi adataikat, az egyéb bevételek, illetve az egyéb kiadasok sorokba irjak az adatokat.

1. sor Intézményi miikodési bevételek:

— egyéb sajat bevétel (aru- és készletértékesités, szolgaltatasok ellenértéke, tovabbszamlazott (kdzvetitett) szolgaltatasok érté-
ke), kotbér, egyéb kartérités, bérleti és lizingdij bevételek, intézményi ellatasi dijak, alkalmazottak téritése,

— afabevételek és -visszatériilések,

— hozam- és kamatbevételek,

— miitkodési célu pénzeszkozatvétel allamhaztartason kiviilrol.

2. sor Felhalmozasi és tokejellegii bevételek:

— targyi eszk6zok és immaterialis javak értékesitése,

— pénziigyi befektetések bevételei,

— felhalmozasi célu pénzeszkdzatvétel allamhaztartason kiviilrol.

3. sor Tamogatasok, kiegészitések, atvett pénzeszk6zok. Az ebben a sorban megadott 6sszeg nem lehet kevesebb, mint a 4. és
5. sor osszege.

4. sor Feliigyeleti, fenntart6i tamogatas: tamogatas értéki bevételek, kiegészitések, visszatériilések (el6z6 évi pénzmaradvany,
egy¢éb visszatériilések).

5. sor Palyazati tAmogatas: tamogatas értékli bevételek.
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7. sor Egyéb bevétel: pl.: hitelek, értékpapirok, timogatasi kolcsondk visszatériilése és igénybevétele, pénzforgalom nélkiili
bevételek, fiiggd, atfutod, kiegyenlitd, ill. tovabbadasi (lebonyolitasi) célu bevételek eldiranyzata és teljesitése.

14. sor Egyéb kiadasok: hitelek, kdlcsondk nyujtasa és torlesztése, értékpapirok bevaltasa és vasarlasa, pénzforgalom nélkiili
kiadasok, fiiggd, atfuto, kiegyenlitd, ill. tovabbadasi (lebonyolitasi) célu kiadasok eldirdnyzata és teljesitése.

13. tablazat Az egyéb bevételek részletezése Az ellatott telepiilési szolgaltato helyek esetében nem kell kitolteni!

1-8. sor A tevékenységet ellato szervezet bevételébdl kiemelt, felsorolt szolgaltatasok éves bevételét kérjiik megadni, ezer fo-
rintban. Sajat mikodtetés esetén az ebbdl szarmazd bevételt, bérbe adas esetén a bérleti dijat kérjiik.

5. sor Ebben a sorban kell a tamogatasokbdl szerepeltetni a nem fenntartdi szervektél (szponzoroktol, alapitvanyoktol stb.)
szarmazd tamogatasok 6sszegét.

14. tablazat Az ellaté konyvtar allomanya és munkatarsai
1-18. sor lde csak az ellatd konyvtari funkciorol kiilon adatlapot kit61t6 konyvtar irja be adatait. Az 5.1. tablazat 1-18. sorban
részletezettel megegyezé modon kell kitdlteni.

15. tablazat Intézményi repozitérium

1. sor Az intézményi repozitorium folydiratcikkek, konyvek, konyvfejezetek, konferenciakdzlemények €s kutatési jelentések
teljes szovegét, ill. kutatasi adatokat rendszerezve gytjti, és korlatozottan vagy barki szdmara ingyenesen elérhetdvé teszi.
Nem sorolhatok ide a repozitorium szoftver segitségével lizemeltetett digitalis gytjtemények (pl. kéziratok, régi konyvek).

2. sor A repozitérium gytijteményeinek szamat kell megadni.

3. sor Igen valasz akkor adhato, ha a mindsités nemzetkdzi vagy az Magyar Tudomanyos Miivek Tara Repozitoriummindsitd
Szakbizottsagatol szarmazik (pl. ISO, DINI, DANS).

5. sor A repozitériumban a targyév december 31-én kereshet6 tételek szama (pl. a felhasznaldi munkateriileten vagy ellenérzés
alatt allo, ill. torolt tételek nem szdmitandok be).

6. sor A repozitériumbol a targyévben letoltott fajlok dsszes szamat kell megadni. Ugyanannak a fajlnak tobbszori letdltése be-
szamitando.

16. tablazat A szolgaltatd helyek ellatasi adatai Az ellatott telepiilési szolgaltatd helyekrdl kell kitolteni!

2-5. sor A négy sornak nem kell 6sszesitve 100%-ot eredményeznie.

10. sor A sajat allomany és a kistelepiilési konyvtarellatasi szolgaltatas keretében kapott letét, csere, vagyis a teljes dokumen-
tumkinalat: azon dokumentumok 6sszesitett szama, amelyb6l a hasznald az év soran valogathatott.

17. tablazat Fogyatékos személyek konyvtarhasznalatanak akadalymentessége
14. sor Konnyen érthetd informacio: kifejezetten értelmi sériilt személyek szamara készitett képekkel dusitott egyszerisitett
szoveg.

18. tablazat Tarsadalmi felelGsségvallalas
1. sor A kotelez6 kozosségi szolgalatukat részben vagy teljesen a konyvtarban teljesité kdzépiskolas didkok szama.
2. sor A magyar biintetd torvénykonyvben meghatarozott jovatételi munkat teljesitok szama.
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