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SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT
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A székhelye: Csepreg, Széchenyi tér 29

Mikodési tertilete:  Csepreg

1. AZNPKET JOGALLASA ES TAGSAGA

Az NPKFT tagsag formai:

a. rendes tagsag

a) Rendes tagja lehet minden 18 éven feliili magyar allampolgar.

Jogi tagjai intézmények, szervezetek lehetnek, amelyek (dmogatisban részesitik, vagy
rendszeresen tarsadalmi munkaval timogatjak.

A tagok jogai

1./ A Tapgyllés hatarozata alapjan — az anyagi szempontok figyelembe vételével — pl.; a
kiadvany egy-egy példanyat kedvezményesen megkapjak.

A tagok feladatai

1./ A tagok segitenek a célok megvalodsitasaban.

2./ Részt vesznek a munkaban. Tamogatjak az NPKFT-t tdrsadalmi munkéval, a szervezésben
vald segitéssel és egyéb mas modon,

III.  AZNPKFT SZERVEZETE ES TISZTSEGVISELOI

A TAGGYUILES

1./ A Taggytlésen a rendes tagok és a jogi tagok megbizott képviseldi tanacskozasi és szavazati
joggal vehetnek részt.

2./ Titkos szavazést rendelhet el a Taggyllés az elndk ecldterjesziésére vagy a tagok
egyharmadanak kezdeményezésére. Személyi kérdésekben a szavazas minden esetben titkosan

térténik.

A Tagovilés a Szervezetet érintd minden kérdésben donthet.

a. meghatarozza az altalanos iranyelveit.
b. targyalja a tagok altal el6terjesztett inditvanyokat;



C. a tisztségviselok visszahivasa, ha tisztségiik ellatasara méltatlanna valnak, és
lemondasuk elfogadasa.

IV. AZEGYESULET GAZDALKODASAVAL KAPCSOLATOS
EGYEB RENDELKEZESEK

Az NPKFT legfobb pénziigyi feladatai:

— Az NPKET pénziigyi tervének elkészitése, a teljesités figyelemmel kisérése, értékelcse.
—  Gondoskodas az NPKFT fizetdképességének, likviditdsanak megtartasarol.
— Az NPKFT pénziigyi helyzetét dttekintd nyilvantartisok kialakitasa, folyamatos
vezetése.
— Kapesolattartés bankokkal, pénzintézetekkel, a szolgaltatdsok figyelemmel kiscrése.
— Az NPKFT pénzforgalmanak lebonyolitasa (belfoldre és kiilfoldre).
—  Pénzszallitasok intézése.
—~  Kbltségvetési kotelezettségek teljesitése.
— Az tzleti forgalomhoz és a kiilfoldi utazdsokhoz szitkséges kitlfoldi fizetbeszkozok
biztositasa.
—  Kimend szamlakkal, beérkez8 szamlékkal kapcsolatos feladatok intézése. Ezen beldl:
»  Kimend szamlak kiallitasa, vevok felé postazasa,
»  Fizetések esedékességének figyelése, intézkedés a behajtasra.
®  Vevdi késedelmi kamatok szdmitdsa, behajtasa.
»  Szallitoi késedelmi kamat kévetelések nyilvantartasa, kiegyenlitése.
»  Tizetési vitdk rendezése.
= Vevd szamldk befolydsdnak figyelése, kintlévoségek  behajtasanak
kezdeményezése, koordinalasa.

—  Véammal és szallitmanyozassal kapcsolatos pénziigyi feladatok elvépzése.

— Az NPKFT biztositdsi tigyeinek intézése. A biztositasok kezelése, biztositdsi dijak
fizetése, esetleges kartéritések behajtasa.

—  Bankposta feladatok elvégzése.

—  Akészpénz kezelése (forint és valuta).

A Taggylilés gazdalkodasi tervének és dontéseinek végrehajtasardl kilon szerzodés alapjan
kiilsé szerv gondoskodik. Amennyiben a Taggytlés az NPKFT vagyondnak kezelésével kiilsd
szervet nem biz meg, Uigy az ligyvezetd kételes gondoskodni a gazdalkodasi terv ¢s dontések
végrehajtasardl.

Vevoi és szallitol szamliak kezelése

Az NPKFT kételes az dltala teljesitett termékértékesitésrd] és szolgaltatas nyhjtasrol
" gzamlat
= cgyszerlisitett szamlat (készpénzzel vagy készpénz-helyettesitd eszkozzel tortend
fizetés esetén kérésre),
»  szamlét helyettesitd okmanyt (ha az ellenérték nem pénzben kifejezett) kibocsatani.

A bizonylatokra vonatkozo rendelkezéseket, valamint az dltaldnos forgalmi adordl szolo torvény
tartalmi és alald el6irasait kell alkalmazni, ezek szigorG szamadas ald vont bizonylatok.



A szam szerepeltetni kell tovabb4, hogy hany példanyban késziilt, minden példany sorszamat,
illetve gépi szdmla esetén a hasznalf program azonositojat,

Vevéi szamlékat a szilkséges példanyban a(z) ligyvezetd vagy az erre kijeldlt személy késziti
el.

A szédmlakat a(z) igyvezetd vagy az arra kijeldlt személy koteles alairdsdval hitelesftent. A(z)
tgyvezetd kiildn utasitasban adja ki, hogy ki jogosult a sz&dmlat alairni. Ezen utasitast a vevék
részére, kérésre nyilvanossagra kell hozni. Ez az utasitis e szabélyzat, illetve a szdmviteli
politika melléklete.

Ha a szémla, egyszerlsitett szamla és szamlat helyettesité okmany kibocsétasat kévetden az
NPKEFT:
»  az sthérftott add Ssszegét, illetve az annak meghatarozasdhoz sziikséges tételeket
modositja, vagy
" azaddot utdlag kivanja felszamitani és atharitani,
errdl helyesbitd szamlat, egyszerisitett szamlat és szamlat helyettesité okményt
koteles kibocsatani.

A helyesbitd szamlanak, egyszer(sitett szdmlanak és szamlat helyettesité okménynak
tartalmaznia kell:

»  a helyesbités tényére utalé jelzést,

» az eredeti szdmla, egyszeriisitett szdmla és szamlat helyettesité okmany

azonositasahoz szitkséges adatokat,

»  amodositasnak meglelel 0 tételeket.
A szallitoi szamlak — a készpénzes fizetések kivételével — postan érkeznek az NPKFT-hez. A
szamlak a szallitoktdl személyesen is atvehetdk.

A szédmldkkal kapcsolatos feladatok elvégzéséért a 2. pontban foglaltaknak és a tulajdonosi
érdeknek, elvarhaté gondossignak €s a szakmai hozzaériésnek megfeleléen a(z) ligyvezetd
felel.

A szamlakat munkafazisonként vagy mas rendszerezett modon elkiildnitve kell tarolni, majd a
hénap végét kévetden hidnytalanul at kell adni a konyvelést végzd személynek, illetve
szervezetnek.

V. AZELEKTRONIKUS FELULETEK LETREHOZASA ES MUKODTETESE
Az NPKFT hivatalos e-mail cime: elsovasielestarnpkft@gmail.com

Egyesiilet hivatalos honlapjanak cime:

A jelen Szervezeti s Mlikodési Szabalyzat az elfogadas napjan 1ép hatalyba.



Kelt, Csepreg, 2019 december 30.

A Szabalyzatot az NPKFT Taggy(ilésének 2019 december 30-an tartott ilése clfogadta és
megéallapitotta, hogy a jelen szabélyzat hatalyos.

Bolfan Csaba

ligyvezetd






